Biểu số 1B
Cơ quan:…
THỐNG KÊ CÔNG VIỆC THEO CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ CỦA CƠ QUAN
(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số          -HD/BTCTW ngày        tháng 9 năm 2016

của Ban Tổ chức Trung ương)
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Người lập biểu
 (Ký và ghi rõ họ tên)
	                                                                                                      ....ngày …... tháng…....năm......
                                                                                       Trưởng bộ phận tổ chức cán bộ cơ quan

                                                                                                          (Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú: - Việc thống kê được thực hiện từ cấp ban/phòng/tổ chức (nếu có); Cột 6: ghi nhiệm vụ được giao chỉ 1 lần trong nhiệm kỳ (của cơ quan, tổ chức chính trị, chính trị - xã hội).

    - Các công việc của trưởng phòng, phó trưởng phòng và một số chức danh khác sẽ thường bao gồm công việc thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý và công việc thuộc nhóm chuyên môn, nghiệp vụ (kiêm nhiệm).
